Упутство за припрему пројекта за пријаву  на Јавном конкурсу за суфинансирање јавних потреба у култури за 2010. годину
У упутству за писање пројекта налазе се основне информације и начин на који треба представити планиране  активности, како бисте се  правилно пријавили на Јавни конкурс за суфинансирање јавних потреба у култури за 2010. годину.
Представите ваш пројекат на сљедећи начин:

· обратите пажњу на детаље, користите јасну и убједљиву реторику у наративном дијелу пројекта и потражујте рационалан износ средстава;
· прочитајте Правилник о суфинансирању јавних потреба у култури („Службени гласник Републике Српске“ број 7/10);
· провјерите да ли културни програм испуњава услове и критеријуме прописане наведеним Правилником.
Припрема је кључна у процесу пријаве. Детаљно планирање и истраживање ће поједноставити писање вашег пројекта.
Добро написан пројекат треба да садржи сљедеће елементе:
1. Докажите, односно образложите чињеницама да постоји значајна културна потреба за програмом који нудите;
2. Понудите одговор или рјешење на ову потребу – детаљно образложите; 
3. Прикажите планирање, истраживање и визију у свом пројекту;
4. Утврдите да ли испуњавате све услове, опште и посебне критеријуме те приоритете Министарства просвјете и културе;
5. Транспарентно прикажите донаторска средства, односно прикажите ко су остали потенцијални суфинансијери вашег пројекта/програма;
6. Ако нисте сигурни да ли ваш пројекат одговара критеријумима или идејама, провјерите у Министарству просвјете и културе како бисте то утврдили;
7. Представите свој пројекат у цјелини и приложите све неопходне документе;
8. Јасно и детаљно образложите потребе и циљеве ваше организације. У наративном дијелу будите јасни, образложите своје ставове и поткријепите их чињеницама. Добро представљен пројекат је један од значајних фактора у доношењу одлуке комисије о суфинансирању одређеног пројекта.

9. Будите јасни у образложењу зашто потражујете средства, како планирате да утрошите додијељена средства и зашто сматрате да сте ви најбољи кандидат за додјелу средстава.  Припремите интересантан, убједљив и јединствен пројекат.
10. Увијек објасните и представите сљедеће битне ставке: сврха пројекта, изводљивост, потреба локалне средине, неопходна средства, одговорност и способност извршиоца пројекта.

11. Одговорите на ова питања: 
Ко сте ви? Да ли испуњавате услове? Шта желите? Коју културну потребу планирате да испуните и како? Коме ће ваш програм користити и како? Како планирате да мјерите ваше резултате? Како је ваш пројекат усклађен са општим и посебним критеријумима Министарства просвјете и културе? 
12. Напишите који је планирани резултат, утицај додијељених средстава, као и подршка средине. Будите јединствени у образложењу циљева вашег пројекта.
13. Увијек досљедно пратите Правилник и упутства Министарства просвјете и културе.

Цјеловит пројекат треба да садржи сљедеће дијелове и то овим редослиједом:
1. Захтјев за суфинансирање (осврт на пројекат који пријављујете)

2. Пријава

3. Садржај пројекта

4. Основни подаци
5. Наративни дио пројекта:
· процјена културне потребе
· сврха и циљеви пројекта
· методологија
· мониторинг
· евалуација
· закључак

6. Буџет (административни и програмски трошкови)
7. Квалификације (кредибилитет огранизације која пријављује пројекат)
8. Прилози (додатни материјал)

1) Захтјев за суфинансирање (једна страница)
Уз пријаву обавезно доставите захтјев са основним подацима, у којем се обраћате Министарству просвјете и културе ради суфинансирања пројеката из области културе.

Пријаву са основним подацима, као и документе неопходне за учествовање на конкурсу можете наћи на Порталу Владе Републике Српске – на страници Министарства просвјете и културе. 
2) Садржај пројекта
У овом дијелу сумирајте све кључне информације у вези са вашом идејом. Пројекат представите јасно, сажето и обавезно укључите контакт информације координатора, разлог због којег сматрате да треба да будете подржани, културну потребу коју сте препознали и одредили, сврху, начин на који планирате да реализујете своје активности, укупне трошкове пројекта, износ средстава који потражујете.
3) Основни подаци 
Јасно и сажето опишите вашу организацију, сврху и разлог за износ тражених средстава. Такође, опишите како ваш пројекат испуњава потребу у култури коју  Министарство просвјете и културе треба да суфинансира. 
4) Наративни дио пројекта (7-12 страна)


а) Процјена културне потребе
Објективно образложите специфичну ситуацију, повољност, проблем или потребу у култури која је идејни предмет вашег пројекта. Подржите ваше изјаве реалним истраживањем. Јасно и прецизно покажите да постоји културна потреба и обавезно приложите сљедеће:
· опис циљне групе
· како се планирани програм одражава на циљну групу

б) Програмски циљеви и сврха 

Опишите како ће средства, додијељена од Министарства просвјете и културе, допринијети реализацији вашег плана. Укратко, опишите резултат у односу на ваше опште циљеве, специфичне начине на које планирате да испуните циљеве. Програмски циљеви и сврха требало би да подразумијевају:
· минимално један циљ по идентификованој културној потреби;
· опис циљне групе;
· дјеловање – реализација по фазама у одређеном временском периоду;
· процес – метод или начин на који ће активности бити реализоване;
· садржај/програм/резултат – описати одређен резултат као производ цјелокупног процеса.

ц) Методологија 

Опишите процес који ће се десити како би се остварила сврха и циљеви. Рационално и директно опишите хронолошки процес пројекта, активности које ће испунити циљеве, утицај предложених активности на средину, као и актере који ће радити на извршењу активности; детаљан временски период реализације пројекта.
 Методологија треба да садржи:

· поновно излагање проблема и циљева;
· јасан опис и објашњење програма као и обим дјеловања (планирање,

буџет, финансирање, маркетинг, продукција, итд.);
· редослијед активности ангажованих лица на пројекту;
· детаљан (седмични или мјесечни) приказ реализације пројекта.

д) Евалуација
Утврдите јасан план и начин на који ћете мјерити и приказати ефективност ваших активности. Јасно прикажите ко ће вршити евалуацију/процјену, одређивати критеријуме који представљају успјешност вашег програма, очекиван исход вашег пројекта.
Евалуација треба да садржи:

· план евалуације/процјене  успјешности при испуњењу задатих циљева;
· план за модификацију вашег пројекта усљед могућих непредвиђених ситуација,
· прикажите метод за евалуацију – критеријуме, податке, инструменте кориштене при мјерењу, индикаторе - показатеље (број публике, медијска покривеност, број пројектних активности у току године, учешће еминентних личности, број учесника).
5) Буџет
Јасно представите ставке које ће суфинансирати Министарство просвјете и културе, а које ће бити суфинансиране из других извора. Прикажите програмске и административне трошкове. Обавезно прикажите приходе и расходе у форми табеле, користећи при том примјер табеле коју је понудило Министарство или у некој другој табеларној форми, која је у складу са генералним рачуноводственим стандардима и принципима.

Посебно нагласите средства која су обезбијеђена, у односу на она која се очекују, и ту посебно таксативно набројите средства Министарства, донације фондација, донације приватних фирми, индивидуалне донације, спонзорства итд.
Битно је да буџет буде у складу са понуђеним наративним дијелом пројекта.
· у табели прикажите све трошкове за вријеме имплементације/примјене/спровођења пројекта;
· прикажите све ставке за које потражујете средства од Министарства и таксативно их

набројите. Тачно наведите ставке и избјегавајте фразе попут „разно“ или „остало“; 
· посебно набројите дониране услуге, укључујући волонтерски рад;
· оправдајте наративни дио пројекта са детаљно и јасно приказаним буџетским ставкама.
6) Квалификације/организациони капацитет (1-2 стране)

Опишите квалификације ваше организације како би се могао утврдити кредибилитет вашег пројекта. Образложите сљедеће:

-
Идентитет организације као сврха. Кратак опис историје организације, мисије 
и циљева те како се они односе на циљну групу, односно публику којој организација служи;
-
Кратак опис актуелних програма и активности у које је организација укључена, као и

досадашња достигнућа - у овом дијелу навести дугорочне циљеве и планове организације;
-
Доказни материјал (од акредитоване треће стране) о успјесима и достигнућима (референце, препорука, критика, штампа итд.).
Представити број чланова организационог одбора, листу свих учесника у пројекту као и број волонтера. Образложити начин рада организационог одбора, као и начин на који одбор доприноси  реализацији пројекта  те доставити биографије кључних учесника у пројекту.

7) Закључак (1-2 стране) 

Кратко и концизно представите ваш пројекат, како промовише потребу, рјешење, утицај на публику/средину, намјенско трошење средстава итд.

8) Терминологија:
I. Допринос регионалној и међурегионалној културној сарадњи подразумијева пројекте чије пројектне активности директно или индиректно утичу како на заједицу, тако и на регион те подстичу сарадњу умјетника и културних радника.
II. Финансијска одговорност подразумијева одговорно трошење јавног новца. Пријављени пројекти треба да одговоре на средства Министарства са што већим средствима других донатора и спонзора. У исто вријеме, финансијска одговорност подразумијева трошење у складу са тренутним социјалним стандардом Републике Српске. Превелика одступања у понуђеним буџетима пројеката, са реалним стањем тржишта, могу негативно утицати на оцјену пројекта. Пројекти који имају потенцијал да запосле/ангажују значајан број кадра са подручја Републике Српске, укључе младе и допринесу економији Републике Српске уопште, могу бити боље рангирани на коначној ранг-листи.
III. Квалитет подразумијева креативност и оригиналност пријављеног пројекта као и финални утицај на средину (резултат). На првом мјесту је крајњи корисник, то јест, грађанин Републике Српске, а самим тим примарни интерес је резултат пројектне активности. Пројекат који нема потенцијал да утиче на средину, у складу са општим и посебним критеријумима, неће бити суфинансиран од Министарства просвјете и културе.
IV. Едукативни програм подразумијева семинаре, радионице, master class, предавања као додатни сегмент примарних пројектних активности.
V. Традиција одржавања подразумијева пројекте који се реализују више од 5 година. 
VI. Доказ o обезбијеђеним средствима подразумијева уговор о спонзорству, рјешење о одобравању средстава, одлуку јединице локалне самоуправе или било који други валидан документ којим се доказује суфинансирање.
9) Прилози
Прилози подразумијевају сљедеће ставке, с тим да Министарство просвјете и културе може потраживати додатни материјал:
· рјешење о регистрацији код надлежног органа за обављање дјелатности;
· све копије уговора са партнерима, копродуцентима, спонзорима или донаторима чији је садржај у вези са пројектом којим аплицирате;
· листа имена чланова организационог одбора;
· листа партнера, копродуцената, спонзора, донатора, финансијера итд.;
· биографије кључних учесника на пројекту;
· писма подршке еминентних огранизација или појединаца;
· остале корисне информације. 
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