БИРО ЗА ОДНОСЕ СА ЈАВНОШЋУ
1. Шеф Бироа за односе са јавношћу

    Опис послова: Непосредно прати рад Владе и обавјештава медије и јавност о активностима Владе; организује и води конференције предсједника Владе за новинаре; припрема информације и саопштења Владе за јавност и реаговања на изjвештаје медија; координира рад службеника за односе са јавношћу, пружа им стручну помоћ и стара се о унапређивању пороцедура и квалитета међусобних комуникација; обезбјеђује благовремено извјештавање о активностима премијера; договара и прати интервјуе премијера, стара се о њиховој ауторизацији и начину презентовања; бира информације за веб сајта Владе и брине о ажурности страница; по потреби контактира са медијима; утврђује програм рада и предлаже финансијски оквир пословања; предлаже и руководи припремом пројеката испитивања јавног мнијења, кампања Владе и публикација; организује рад Бироа, распоређује послове запосленима, одређује и надзире начин и вријеме извршења послова, пружа им стручну помоћ и стара се о њиховом стручном оспособљавању и усавршавању; супотписује акте које потписује секретар Владе из надлежности Бироа; обавља и друге послове по налогу предсједника Владе и секретара Владе.
2. Виши стручни сарадник за односе са јавношћу

    Опис послова: Свакодневно прати и обавјештава јавност о активностима Владе,    премијера и других чланова Владе и осталим догађајима у вези са Владом и органима републичке управе; прати извјештавања медија о Влади и припрема реаговања на извјештавања медија; припрема саопштења за јавност и новости и ажурира их на Veb – sajtu Владе; учествује у изради плана активности у министарствима и Влади; контактира са медијима и новинарима; врши лектуру и коректуру свих саопштења која се достављају медијима; фотокопира и архивира дневну штампу; обавља и друге послове по налогу шефа Бироа.
3. Стручни сарадник за односе са јавношћу

    Опис послова: Свакодневно прати извјештавања медија о активностима Владе, премијера и других чланова Владе и остале догађаје у вези са Владом и органима републичке управе; обавља административно-техничке послове на изради плана активности у министарствима и Влади; контактира са медијима и новинарима; прибавља и обрађује статистичке и друге податке; фотокопира и архивира дневну штампу; обавља и друге послове по налогу шефа Бироа.
4. Стручни сарадник за опште послове

    Опис послова: Обавља послове координације између Бироа, министарстава и других органа републичке управе, њихових службеника за однoсе са јавношћу, осталих основних организационих јединица Секретаријата Владе и средстава јавног информисања; обезбјеђује благовремено достављање информација корисницима; води евиденцију PRESS центра Владе; обавља административно–техничке и опште послове којима се обезбјеђује извршавање овлашћења и дужности шефа Бироа; обавља и друге послове по налогу шефа Бироа.
5. Техничар опреме 

 Опис послова: Брине о одржавању и исправности техничких уређаја у Бироу и PRESS центру Владе; обезбјеђује и води евиденцију тонских записа конференција за штампу које се одржавају у PRESS центру; обавља послове који су у функцији припрема и одржавања PRESS конференција; доставља дневну штампу за Биро; обавља и друге послове по налогу шефа Бироа.

