
IX
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana

objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 04/1-012-1378/07 Predsjednik
16. avgusta 2007. godine Vlade,
Bawa Luka Milorad Dodik, s.r.

1219
Na osnovu ~lana 34. stav 3. Zakona o Vladi Republike

Srpske (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, br. 3/97
i 3/98) i ~lana 12. stav 1. Zakona o izvr{ewu buxeta
Republike Srpske za 2007. godinu (“Slu`beni glasnik
Republike Srpske”, broj 128/06), Vlada Republike
Srpske, na sjednici od 16. avgusta 2007. godine,
d o n i j e l a  j e

R J E [ E W E

O ODOBREWU REALOKACIJE SREDSTAVA 
BUXETSKE REZERVE

1. Odobrava se realokacija sredstava buxetske rezer-
ve (organizacioni kod 0405002), sa pozicije 614100 -
buxetska rezerva, u iznosu od 25.000,00 KM, korisniku:
Ministarstvo pravde Republike Srpske (organizacioni
kod 1024), u svrhu finansirawa Savjetovawa pravnika
Republike Srpske.

2. Realokacija sredstava, iz ta~ke 1. ovog rje{ewa,
bi}e izvr{ena:

- sa buxetske rezerve (organizacioni kod 0405002), sa
pozicije 614100 - buxetska rezerva, u iznosu od 25.000,00
KM,

- na Ministarstvo pravde (organizacioni kod 1024),
na poziciju 613900 - ugovorene usluge, u iznosu od
25.000,00 KM.

3. Nakon sprovedene realokacije, sredstva }e biti
dozna~ena na `iro-ra~un Udru`ewa pravnika Republike
Srpske, broj: 562-099-000-16144-77, kod Razvojne banke
a.d. Bawa Luka.

4. Za realizaciju ovog rje{ewa zadu`uju se
Ministarstvo pravde i Ministarstvo finansija.

5. Ovo rje{ewe stupa na snagu danom dono{ewa, a
objavi}e se u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 04/1-012-1369/07 Predsjednik
16. avgusta 2007. godine Vlade,
Bawa Luka Milorad Dodik, s.r.

1220
Na osnovu ~lana 34. stav 3. Zakona o Vladi Republike

Srpske (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, br. 3/97
i 3/98), Vlada Republike Srpske, na sjednici od 16. avgu-
sta 2007. godine,  d o n i j e l a  j e

R J E [ E W E

O IMENOVAWU INTERRESORNE RADNE GRUPE ZA
IZRADU PROGRAMA IZGRADWE SISTEMA HITNE
MEDICINSKE POMO]I U REPUBLICI SRPSKOJ

1. Imenuje se Interresorna radna grupa za izradu
Programa izgradwe sistema hitne medicinske pomo}i u
Republici Srpskoj, u sastavu:

1) Gordan Jeli} - Ministarstvo zdravqa i socijalne
za{tite, predsjednik,

2) Nedeqko Milakovi} - Ministarstvo zdravqa i
socijalne za{tite, ~lan,

3) Zoran Stjepanovi} - Ministarstvo za ekonomske
odnose i koordinaciju, ~lan,

4) Tawa Zubovi} - Ministarstvo finansija, ~lan,
5) Svjetlana Dragi{i} - Ministarstvo saobra}aja i

veza, ~lan,

6) Zoran Sredi} - Ministarstvo unutra{wih poslo-
va, ~lan,

7) Darko Vu~enovi} - Ministarstvo uprave i lokalne
samouprave, ~lan.

2. Zadatak Interresorne radne grupe je da izradi
Prijedlog programa izgradwe sistema hitne medicinske
pomo}i u Republici Srpskoj, najkasnije do 1. oktobra
2007. godine.

3. Ovo rje{ewe stupa na snagu osmog dana od dana
objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 04/1-012-1377/07 Predsjednik
16. avgusta 2007. godine Vlade,
Bawa Luka Milorad Dodik, s.r.

1221
Na osnovu ~lana 24. stav 2. Zakona o ugostiteqstvu

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, br. 3/04, 37/06 i
63/07) i ~lana 112. stav 1. Zakona o administrativnoj
slu`bi u upravi Republike Srpske (“Slu`beni glasnik
Republike Srpske”, br. 16/02, 62/02, 38/03, 42/04 i 49/06),
ministar trgovine i turizma  d o n o s i

P R A V I L N I K  

O OBLIKU I NA^INU VO\EWA POSLOVNE KWIGE 
U UGOSTITEQSKIM OBJEKTIMA

^lan 1.
Ovim pravilnikom ure|uju se oblik i na~in vo|ewa

Poslovne kwige u ugostiteqskim objektima, kao i oblik
i na~in vo|ewa prate}ih evidencija - Dnevnog lista
{anka i Dnevnog lista kuhiwe u ugostiteqskim objekti-
ma.

^lan 2.
(1) Preduze}a, druga pravna lica i fizi~ka lica koja

su registrovana za obavqawe ugostiteqske djelatnosti (u
daqem tekstu: ugostiteqi) vode Poslovnu kwigu u ugo-
stiteqskim objektima za svaki prodajni objekat,
poslovnu jedinicu ili drugo prodajno mjesto (u daqem
tekstu: Poslovna kwiga).

(2) Ugostiteq koji u okviru prodajnog objekta ili
drugog prodajnog mjesta ima vi{e odjeqewa ili prodaj-
nih mjesta Poslovnu kwigu vodi posebno za svako odje-
qewe ili prodajno mjesto.

^lan 3.
(1) Poslovna kwiga ima karakter javne isprave.
(2) Poslovna kwiga je povezana.
(3) Poslovna kwiga se mo`e voditi i na ra~unaru.

^lan 4.
(1) Poslovna kwiga se vodi a`urno, po na~elima

urednosti i ta~nosti.
(2) Poslovna kwiga i wene prate}e evidencije

(Dnevni list {anka i Dnevni list kuhiwe) vode se tako
da omogu}avaju uvid i kontrolu izvr{ene nabavke i pro-
daje robe namijewene uslu`ivawu, po hronolo{kom
redoslijedu.

(3) U Poslovnu kwigu i wene prate}e evidencije
podaci o nabavci robe namijewene uslu`ivawu unose se
prije stavqawa iste u promet, a podaci o prodaji robe
evidentiraju se na kraju radnog dana. 

(4) Nakon izvr{enih svih kwi`ewa za teku}u godinu
vr{i se zakqu~ivawe Poslovne kwige i saldo se prenosi
u narednu godinu kao po~etno stawe.

(5) Zakqu~ena Poslovna kwiga ovjerava se potpisom
odgovornog lica i pe~atom.

^lan 5.
Poslovna kwiga je kwiga u kojoj se o robi na-

mijewenoj uslu`ivawu u ugostiteqskim objektima vodi
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evidencija (nabavka, prodaja, povrat, otpis, rashod i sl.)
na obrascu “PKU”, koji se nalazi u Prilogu broj 1 ovog
pravilnika i ~ini wegov sastavni dio.

^lan 6.
Kwi`ewe u Poslovnoj kwizi vr{i se na osnovu vjero-

dostojnih kwigovodstvenih isprava (kalkulacije cijene,
dnevnog lista kuhiwe, zapisnika o nivelaciji cijene,
kopije ra~una izdatih kupcima, trake registar kase,
paragon bloka, popisne liste i sl.).

^lan 7.
(1) Na osnovu dokumenta o nabavci robe sa~iwava se

kalkulacija cijena, koja sadr`i najmawe sqede}e
podatke:

a) naziv i sjedi{te ugostiteqa,
b) naziv i sjedi{te ugostiteqskog objekta (poslovne

jedinice, odjeqewa i sl.),
v) broj kalkulacije,
g) datum sa~iwavawa kalkulacije,
d) naziv i sjedi{te dobavqa~a,
|) naziv, broj i datum dokumenta o nabavci robe,
e) redni broj, 
`) trgova~ki naziv robe,
z) jedinicu mjere, 
i) koli~inu,
j) fakturnu cijenu po jedinici mjere bez poreza na

dodatnu vrijednost (u daqem tekstu: PDV), 
k) fakturnu vrijednost bez PDV-a,
l) zavisne tro{kove bez PDV-a,
q) nabavnu cijenu po jedinici mjere bez PDV-a
m) nabavnu vrijednost bez PDV-a,
n) iznos razlike u cijeni,
w) prodajnu vrijednost robe bez PDV-a,
o) stopu PDV-a,
p) iznos PDV-a,
r) prodajnu vrijednost sa PDV-om,
s) prodajnu cijenu sa PDV-om.
(2) Ugostiteq koji nije PDV obveznik ne umawuje

nabavnu vrijednost, kao i zavisne tro{kove za PDV
(podaci u t. j), k), l) i q)). 

(3) Ugostiteq koji nije PDV obveznik ne iskazuje
podatke u alinejama o) i p), tako da su podaci u t. w) i r)
identi~ni (bez PDV-a), niti iskazuje prodajnu cijenu sa
podatkom o PDV-u (ta~ka s)).

(4) Ugostiteq koji nije PDV obveznik ne iskazuje,
niti vr{i ukalkulisavawe PDV-a.

(5) Odgovorno lice ovjerava ta~nost izrade kalku-
lacije cijena potpisom i pe~atom.

(6) Kalkulacija cijene robe namijewene uslu`ivawu u
ugostiteqskim objektima sastavqa se i evidentira u
Poslovnu kwigu prije nego {to se ista stavi u promet i
vodi se na obrascu “KL”, koji se nalazi u Prilogu broj 2
ovog pravilnika i ~ini wegov sastavni dio.

^lan 8.
(1) U Poslovnu kwigu kwi`ewe nabavke i prodaje

robe koja se koristi za pru`awe usluga vr{i se na
sqede}i na~in:

a) u kolonu 1 upisuje se redni broj svakog
pojedina~nog kwi`ewa, odnosno poslovne promjene,

b) u kolonu 2 upisuje se datum kwi`ewa poslovne
promjene,

v) u kolonu 3 upisuju se naziv, broj i datum dokumen-
ta o zadu`ewu. Pri kwi`ewu nabavke robe, pored ovih
podataka, upisuje se naziv i sjedi{te dobavqa~a i broj
kalkulacije cijena,

g) u kolonu 4 upisuje se ukupna vrijednost zadu`ewa
robe po prodajnoj cijeni sa ukalkulisanim PDV-om. U
kolonu 4 upisuju se i podaci o promjeni cijena, vra}awa
robe i sl., a na osnovu odgovaraju}e kwigovodstvene
isprave.

(2) Na osnovu sa~iwenog zapisnika o izmjeni cijena
za iznos kojim se uve}ava vrijednost robe, vr{i se
kwi`ewe kao i pri nabavci robe, a u slu~aju smawewa
vrijednosti robe vr{i se stornirawe crvenim storno:

a) u koloni 5 upisuje se ukupan iznos dnevnog
prometa, a na osnovu vjerodostojnih kwigovodstvenih
isprava (iznos evidentiran na kontrolnoj traci,
paragon bloku ili drugom dokumentu o izvr{enom
prometu, odnosno razdu`ewu),

b) u kolonu 5 upisuje se i prodajna vrijednost otpisa
robe (kalo, rastur, kvar i lom), kao i mawak utvr|enog na
zalihama, a na osnovu odgovaraju}e kwigovodstvene
isprave.

(3) Razlika zbira kolone 4 i kolone 5 je vrijednost
zaliha u ugostiteqskom objektu.

(4) Zadu`ivawe hrane - obroka vr{i se na osnovu
Dnevnog lista kuhiwe na kraju radnog dana, na taj na~in
{to se u kolonu 4 zadu`ewe Poslovne kwige unosi uku-
pan podatak (zbir) iz kolone 13. Dnevnog lista kuhiwe.

^lan 9.
(1) Zakqu~ivawe Poslovne kwige vr{i se na posqed-

woj strani, gdje je izvr{eno zadwe kwi`ewe u poslovnoj
godini.

(2) Zakqu~ivawe Poslovne kwige ugostiteq ovjerava
potpisom odgovornog lica i pe~atom.

(3) U Poslovnoj kwizi vr{i se sabirawe iznosa na
svakoj strani kwige i tako dobijeni iznos prenosi na
sqede}u stranu kao donos prethodne strane.

^lan 10.
(1) Ugostiteq vr{i popis robe saglasno propisima o

ra~unovodstvu i poreskim propisima.
(2) Stawe utvr|eno popisom upore|uje se sa stawem u

Poslovnoj kwizi.
(3) Nastale razlike utvr|ene popisom (vi{ak ili

mawak) ugostiteq evidentira u Poslovnoj kwizi. 

^lan 11.
(1) Dnevni list {anka predstavqa pomo}nu eviden-

ciju Poslovne kwige i obavezan je za sve ugostiteqe.
(2) U Dnevnom listu {anka vodi se evidencija o

nabavci i prodaji alkoholnih i bezalkoholnih pi}a, te
hladnih i toplih napitaka i jednostavnih toplih i hlad-
nih jela namijewenih uslu`ivawu u ugostiteqskim objek-
tima za svaki dan pojedina~no, i to na obrascu ”DL[“,
koji se nalazi u Prilogu broj 3. ovog pravilnika i ~ini
wegov sastavni dio.

(3) Dnevni list {anka sadr`i sqede}e podatke:
a) u kolonu 1 upisuje se redni broj robe,
b) u kolonu 2 upisuje se naziv robe,
v) u kolonu 3 upisuje se jedinica mjere,
g) u kolonu 4 upisuju se prenesene zalihe iz

prethodnog dana,
d) u kolonu 5 upisuju se nabavqene koli~ine u toku

dana,
|) u kolonu 6 upisuje se ukupno zadu`ewe,
`) u kolonu 7 upisuje se utro{ak u toku dana,
z) u kolonu 8 upisuje se ostatak robe - prenos za nared-

ni dan,
i) u kolonu 9 upisuje se vi{ak ili mawak.
(4) Dnevni list {anka se zakqu~uje na kraju svakog

radnog dana i krajwe stawe robe se unosi kao po~etno
stawe za naredni dan.
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^lan 12.
(1) Dnevni list kuhiwe predstavqa pomo}nu eviden-

ciju Poslovne kwige i obavezan je za sve ugostiteqe.
(2) U Dnevnom listu kuhiwe vodi se evidencija o

nabavci i utro{ku repromaterijala za svaki dan pojedi-
na~no, i to na obrascu “DLK”, koji se nalazi u Prilogu
broj 4 ovog pravilnika i ~ini wegov sastavni dio.

(3) Dnevni list kuhiwe sadr`i sqede}e podatke:
a) u kolonu 1 upisuje se redni broj repromaterijala

koji se koristi za pripremawe jela,
b) u kolonu 2 upisuje se naziv repromaterijala po

vrsti,
v) u kolonu 3 upisuje se jedinica mjere,
g) u kolonu 4 upisuje se preneseno stawe iz

prethodnog dana,
d) u kolonu 5 upisuje se koli~ina nabavqene robe,
|) u kolonu 6 upisuje se dokument o nabavci robe i

dobavqa~,
e) u kolonu 7 upisuje se ukupno zadu`ewe,
`) u kolonu 8 upisuje se utro{ak repromaterijala u

toku dana,
z) u kolonu 9 upisuje se ostatak repromaterijala koji

se prenosi kao po~etno stawe za naredni dan,
i) u kolonu 10 upisuje se naziv realizovane hrane,
j) u kolonu 11 upisuje se koli~ina realizovane hrane,
k) u kolonu 12 upisuje se cijena realizovane hrane,
l) u kolonu 13 upisuje se vrijednost realizovane

hrane,

q) u kolonu 14 upisuje se planski utro{ak repro-
materijala za realizovanu hranu,

m) u kolonu 15 upisuje se mawak ili vi{ak, odnosno
razlika izme|u kolone 8 i 14.

(4) Dnevni list kuhiwe se zakqu~uje na kraju svakog
radnog dana i osnov je za sa~iwavawe kalkulacije cijena
uslu`ene hrane.

^lan 13.
Poslovna kwiga ~uva se najmawe deset godina po

isteku poslovne godine, a dokumentacija na osnovu koje
su vr{ena kwi`ewa najmawe pet godina po isteku
poslovne godine na koju se ta dokumentacija odnosi.

^lan 14.
Danom stupawa na snagu ovog pravilnika ugostiteqi

su du`ni izvr{iti popis zate~enih zaliha, te evidenti-
rati ih u poslovne kwige.

^lan 15.
Svi ugostiteqi su du`ni uskladiti svoje poslovawe

sa odredbama ovog pravilnika u roku od 30 dana od dana
wegovog stupawa na snagu.

^lan 16.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana

objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 14-07-2549/06
7. avgusta 2007. godine Ministar,
Bawa Luka Predrag Gluhakovi}, s.r.
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Prilog broj 1 Obrazac "PKU"
POSLOVNA KWIGA U UGOSTITEQSKIM OBJEKTIMA

Naziv ugostiteqa______________________________________
Prezime i ime (za fizi~ko lice)_________________________
Mjesto_________________________________________________
Adresa ________________________________________________
Djelatnost i grupa______________________________________
PIB (JIB) ____________________________________________

Red.
br.

Datum kwi`ewa Opis Zadu`ewe Razdu`ewe

1 2 3 4 5

UKUPNO

POTPIS
__________________________
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Prilog broj 2                                                                                                                                                           Obrazac  "KL" 
 
Naziv i  sjedi{te ugostiteqa___________________________             Naziv i sjedi{te dobavqa~a___________________ 
Naziv i  sjedi{te ugostiteqskog objekta________________               Naziv, broj i datum dokumenta po kome je nabavka  
 izvr{ena___________________________________ 
Datum sa~iwavawa kalkulacije ________________________________ 
 

KALKULACIJA CIJENA BR. __________ 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

POTPIS 
 __________________________ 
 

Prilog broj 3                                                                                                                                                        Obrazac "DL[" 
Naziv ugostiteqa______________________________________ 
Prezime i ime (za fizi~ko lice)_________________________ 
Mjesto________________________________________________ 
Adresa ________________________________________________ 
Djelatnost i grupa______________________________________ 
PIB (JIB) ____________________________________________ 
 

DNEVNI LIST [ANKA 
Za dan __________________________________ 

 

Red. 
br. 

Naziv 
robe 

Jedinica 
mjere 

 

Prenesene 
zalihe iz 

prethodnog 
dana 

Nabavke 
u toku 
dana 

Ukupno 
zadu`ewe 

Utro{ak u 
toku dana 

Ostatak 
robe  

– prenos za 
naredni 

dan 

Vi{ak-
Mawak 

1 2 3 4 5 6 7 8 9

POTPIS 
 __________________________ 



1222
Na osnovu ~lana 15. stav 12. Zakona o turizmu

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, br. 55/03 i 63/07)
i ~lana 112. stav 1. Zakona o administrativnoj slu`bi u
upravi Republike Srpske (“Slu`beni glasnik Republike
Srpske”, br. 16/02, 62/02, 38/03, 42/04 i 49/06), ministar
trgovine i turizma  d o n o s i

U P U T S T V O

O OBLIKU I SADR@AJU IZJAVE O 
ISPUWAVAWU USLOVA ZA OBAVQAWE 

TURISTI^KE DJELATNOSTI

1. Ovim uputstvom propisuje se sadr`aj izjave koja se
prila`e uz zahtjev za izdavawe rje{ewa za obavqawe
turisti~ke djelatnosti.

2. Sadr`aj izjave o ispuwenosti uslova za obavqawe
turisti~ke djelatnosti propisan je na obrascu koji se
nalazi u Prilogu broj 1 ovog uputstva i ~ini wegov sa-
stavni dio.

3. Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana
objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 14-01-2353/07
30. jula 2007. godine Ministar,
Bawa Luka Predrag Gluhakovi}, s.r.

Prilog broj 1
______________________________________________
(za fizi~ko lice: prezime i ime)
______________________________________________
(za pravno lice: naziv preduze}a)
___________________         Ul. __________________
(mjesto-op{tina)

PIB/JMB____________________________________

IZJAVA
Izjavqujem pod materijalnom, moralnom i krivi~nom

odgovorno{}u da poslovne prostorije, ure|aji, oprema i sred-
stva pomo}u kojih se obavqa djelatnost u poslovnim prostori-
jama koje se nalaze u ______________________ ul. _____________,

(mjesto-op{tina) 

ispuwavaju uslove u pogledu tehni~ke opremqenosti, za{tite i
unapre|ewa `ivotne sredine, minimalno-tehni~ke, zdravstve-
no-higijenske i druge propisane uslove za obavqawe turisti~ke
djelatnosti ______________________________________________ 

(navesti vrstu turisti~ke djelatnosti)

te u pogledu stru~ne spreme lica koja rade u objektu u kojem se
obavqa turisti~ka djelatnost.

Tako|e, izjavqujem da sam potpuno svjestan/na svih posqedi-
ca ukoliko u inspekcijskom pregledu bude utvr|eno da nisu
ispuweni propisani uslovi za obavqawe turisti~ke djelatno-
sti.

U _____________________ Izjavu dao/la
Datum: ________________          __________________
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Prilog broj 4 Obrazac "DLK"
Naziv ugostiteqa______________________________________
Prezime i ime (za fizi~ko lice)_________________________
Mjesto________________________________________________
Adresa ________________________________________________
Djelatnost i grupa______________________________________
PIB (JIB) ____________________________________________

DNEVNI LIST KUHIWE
Za dan _______________________________
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