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ОБРАЗАЦ ЗА ФИНАНСИЈСКИ  ИЗВЈЕШТАЈ 
	Број уговора:
	

	Одобрена средства (КМ):
	

	Поврат средстава (неутрошена средства):
	

	Датум подношења извјештаја:
	

	Назив пројекта:

	

	Име и презиме координатора пројекта:

	

	Е-mail координатора пројекта:  
	

	Број телефона координатора пројекта:
	

	Институција носилац истраживања:
(пун назив и адреса)
	


Напомена: У случају поврата неутрошених средстава, доставити доказ о поврату средстава уз Финансијски извјештај.
1. ПРОЈЕКТНИ ТРОШКОВИ
	Р.Б.
	Буџетска линија/
Врста трошкова
	Укупан буџет
пројекта 
	Средства Министарства
	Средства из других извора
	Утрошено
	Износ непотрошених средстава

	1.
	Пројектни тим/Хонорари
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Активност - назив
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Активност - назив
	
	
	
	
	

	3.1
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Активност - назив
	
	
	
	
	

	4.1
	
	
	
	
	
	

	4.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Активност - назив
	
	
	
	
	

	5.1
	
	
	
	
	
	

	5.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	УКУПНО ЗА ПРОЈЕКТНЕ ТРОШКОВЕ
	
	
	
	
	




2. АДМИНИСТРАТИВНИ ТРОШКОВИ
	Р.Б.
	Буџетска линија/
Опис трошкова
	Укупан буџет пројекта 
	Средства Mинистарства
	Средства из других извора
	Утрошено
	Преостали износ

	1.
	Финансијско и административно особље
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Трошкови 
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	

	2.4
	
	
	
	
	
	

	2.5
	
	
	
	
	
	

	
	УКУПНО ЗА АДМИНИСТРАТИВНЕ ТРОШКОВЕ
	
	
	
	
	




3. ПРЕГЛЕД БУЏЕТА
	Буџетска линија/
Опис трошкова
	Укупан буџет пројекта 
	Средства Министарства
	Средства из других извора
	Утрошено
	Преостали износ

	Пројектни трошкови
	
	
	
	
	

	Административни трошкови
	
	
	
	
	

	УКУПНО
	
	
	
	
	





4. ТРОШКОВИ ПРОЈЕКТА ПО ПРИХВАТЉИВИМ БУЏЕТСКИМ ЛИНИЈАМА/КАТЕГОРИЈАМА

	КАТЕГОРИЈА ТРОШКА
	УКУПНО
( КМ)

	СРЕДСТВА МИНИСТАРСТВА
(КМ)
	%
 (колико је утрошено по појединим категоријама у односу на укупно утрошена средства)

	Хонорари пројектног тима (број уговора, име и презиме истраживача)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Путни трошкови (број путног налога, веза/број активности из табеле 1. )
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Трошкови материјала (добављач, број рачуна), веза/број активности из табеле 1.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Трошкови опреме (добављач, број рачуна), веза/број активности из табеле 1.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Хонорари административног особља (број уговора,  име и презиме истраживача) из табеле 2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Режијски трошкови (добављач, број рачуна) из табеле 2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Трошкови канцеларијског материјала из табеле 2.
	
	
	

	
	
	
	

	Банкарски трошкови из табеле 2.

	
	
	

	
	
	
	

	Остали трошкови - трошкови објављивања радова, трошкови издавања публикација,трошкови израде базе података, трошкови услуга лабораторије и сл.
(добављач, број рачуна, веза/број активности из табеле 1.)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	УКУПНО
	
	
	


Напомена: Детаљне податке је потребно попунити за средства Министарства. 


Образложење путних трошкова (објаснити директну везу са пројектним активностима)
	








НАПОМЕНА:
Пројектни трошкови подразумијевају све директне трошкове реализације пројектних активности. Ту спадају трошкови хонорара чланова пројектног тима који су директно ангажовани у реализацији пројекта, трошкови израде публикација, објављивање радова у часописима,   путни трошкови директно везани за реализацију пројекта, трошкови набавке опреме и материјала, трошкови издавања публикација, трошкови израде базе података, трошкови услуга лабораторије и сл. 
Административним трошковима сматрају се фиксни трошкови канцеларије организације/установе, те финансирање или суфинансирање административног особља. У ову врсту трошкова спадају хонорари финансијског и техничког особља који нису директно везани за пројектне истраживачке активности,  трошкови канцеларијског материјала, режије, комуникације, банкарски трошак и сл.
Финансијски извјештај о реализованом пројекту треба да буде усклађен са одобреним буџетом (прилог 3.).  
Хонорари су фиксна категорија и не могу се мијењати у току реализације пројекта.
Путни трошкови морају бити директно везани за реализацију пројекта (нпр. рад на терену, учешће на научном скупу уз излагање рада и сл.).  Министарство не подржава путне трошкове који се односе на долазак чланова пројектног тима на институцију која је носилац пројекта.
У прилогу доставити финансијску документацију хронолошки поредану и остале додатне материјале (фискални рачун за набављену опрему, материјал, рачун за плаћену услугу или уговор о услузи, путни налог, уговор о ауторском хонорару, извод, уплатница и др). Уз уговор о ауторском хонорару обавезно мора да се приложи и доказ о извршеном плаћању (уплатница,  извод из банке и сл).
Све рубрике морају бити уредно попуњене и збирови тачно израчунати.
Министарство ће вршити контролу буџета планираног у пријавном обрасцу са реализованим буџетом, у случају већег одступања, извјештај ће добити негативну оцјену и наредне три године координатор пројекта неће моћи конкурисати на средства Министарства.  

Мјесто и датум:      




Руководилац финансијске  службе                                                                                    М.П                                          Руководилац институције
												                                                                                                             _____________________________________________                                                                                                                          _______________________________________________________

Координатор пројекта

__________________________________________




