
Члан 11.

Не за по сле но ли це сво јим пот пи сом по твр ђу је да ће ак -
тив но тра жи ти по сао и да је спрем но да при хва ти за по сле -
ње и спро во ђе ње ак тив но сти из пла на тра же ња по сла.

Члан 12.

(1) Не за по сле но ли це мо ра би ти до ступ но За во ду у
мје сту сво г пре би ва ли шта.

(2) Ду жност не за по сле ног ли ца је да о сва кој про мје ни
ко ја ути че на до ступ ност од мах оба ви је сти За вод, а нај ка -
сни је у ро ку од осам да на од да на на стан ка про мје не.

Члан 13.

(1) Сма тра се да је не за по сле но ли це до ступ но За во ду
и из ван мје ста ње го вог пре би ва ли шта ако оба ви је сти За вод
о при вре ме ном од су ству из ван мје ста пре би ва ли шта, а у
слу ча ју:

а) бо ле сти и бол нич ког ли је че ња,

б) се лид бе,

в) смр ти су пру жни ка, ро ди те ља, дје те та, бра ће, се ста -
ра, ро ди те ља су пру жни ка,

г) еле мен тар не не по го де и

д) лич них раз ло га до 18 да на го ди шње.

(2) У слу ча је ви ма из ста ва 1. ово га чла на не за по сле но
ли це ду жно је да у ро ку про пи са ним чла ном 12. став 2. ово г
пра вил ни ка оба ви је сти За вод на ко ји на чин мо же кон так ти -
ра ти с њим док се на ла зи из ван мје ста сво г пре би ва ли шта.

Члан 14.

Не за по сле ном ли цу ко је ни је до ступ но на на чин и у
ври је ме ка ко је до го во ре но упу ћу је се по зив да се ја ви За -
во ду, а о свим пред у зе тим рад ња ма про вје ре до ступ но сти
за би ље шку са чи ња ва слу жбе но ли це.

Члан 15.

До ступ ност не за по сле ног ли ца то ком из ра де пла на
тра же ња по сла про вје ра ва се у не по сред ном кон так ту са
овла шће ним ли цем у За во ду.

Члан 16.

Сма тра се да не за по сле но ли це не ис пу ња ва усло ве за
ак тив но тра же ње по сла ако:

а) се не укљу чи у груп но ин фор ми са ње на кон по зи ва
ко ји му се упу ти,

б) се ни је укљу чи ло на ври је ме ко је је до го во ре но пре -
ма чла ну 5. став 2. ово г пра вил ни ка, осим из раз ло га на ве -
де них у чла ну 13. ово г пра вил ни ка,

в) се не ода зо ве на ин тер вју, осим из раз ло га на ве де них
у чла ну 13. ово г пра вил ни ка,

г) од би је да ти по дат ке из чла на 5. ово г пра вил ни ка,
због че га се не мо же утвр ди ти план тра же ња по сла или

д) се не при др жа ва пла на тра же ња по сла.

Члан 17.

Сма тра се да не за по сле но ли це ни је до ступ но за рад
ако ак тив но не уче ству је у ре а ли за ци ји пла на тра же ња по -
сла и ако се не ода зо ве на на кнад ни по зив За во да.

Члан 18.

Сту па њем на сна гу овог пра вил ни ка пре ста је да ва жи
Пра вил ник о ак тив ном тра же њу по сла (“Слу жбе ни гла -
сник Ре пу бли ке Срп ске”, број 58/07).

Члан 19.

Овај пра вил ник сту па на сна гу осмо г да на од да на обја -
вљи ва ња у “Слу жбе ном гла сни ку Ре пу бли ке Срп ске”.

Број: 16-04-020-30/10
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На осно ву чла на 13. За ко на о по сре до ва њу у за по шља -
ва њу и пра ви ма за ври је ме не за по сле но сти (“Слу жбе ни

гла сник Ре пу бли ке Срп ске”, број 30/10) и чла на 82. За ко на
о ре пу блич кој упра ви (“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп -
ске”, бр. 118/08, 11/09 и 74/10), ми ни стар ра да и бо рач ко-
ин ва лид ске за шти те  д о  н о  с и

П РА  В И Л  Н И К  

О УСЛО ВИ МА КО ЈЕ МО РА ЈУ ИС ПУ ЊА ВА ТИ 
ПРАВ НА И ФИ ЗИЧ КА ЛИ ЦА КО ЈА СЕ БА ВЕ 

ПО СЛО ВИ МА ПО СРЕ ДО ВА ЊА У ЗА ПО ШЉА ВА ЊУ

Члан 1.

Овим пра вил ни ком уре ђу ју се усло ви ко је мо ра ју ис пу -
ња ва ти прав на ли ца као при вред на дру штва и фи зич ка ли -
ца као пред у зет ни ци ко ја се ба ве по сло ви ма за по шља ва ња
у сми слу од ре да ба За ко на о по сре до ва њу у за по шља ва њу и
пра ви ма за ври је ме не за по сле но сти (у да љем тек сту: по -
сред ни ци у за по шља ва њу).

Члан 2.

(1) По сред ни ци у за по шља ва њу оба вља ју по сло ве за -
по шља ва ња ко ји се од но се на по сре до ва ње у за по шља ва -
њу, са вје то ва ње за из бор за ни ма ња и оспо со бља ва ње и
при пре му за за по шља ва ње.

(2) По ред по сло ва на ве де них у ста ву 1. овог чла на,
аген ци је за за по шља ва ње мо гу оба вља ти и по сло ве ис тра -
жи ва ња тр жи шта и ис пи ти ва ња јав ног мње ња.

Члан 3.

По сре до ва њем у за по шља ва њу из чла на 2. овог пра -
вил ни ка не сма тра ју се ак тив но сти фи зич ких и прав них
ли ца ко је се од но се на оглашавањe по ну де и по тра жње сло -
бод них рад них мје ста и рад ни ка пу тем пи са них и елек -
трон ских ме ди ја или ин тер не та.

Члан 4.

По сло ве из чла на 2. овог пра вил ни ка по сред ни ци у за -
по шља ва њу мо гу по че ти оба вља ти тек по до би ја њу рје ше -
ња о ис пу ње но сти усло ва за оба вља ње по сло ва по сре до ва -
ња у за по шља ва њу, ко је до но си ми ни стар ра да и бо рач ко-
ин ва лид ске за шти те (у да љем тек сту: ми ни стар). 

Члан 5.

(1) На кон из да ва ња рје ше ња о ис пу ње но сти усло ва из
чла на 4. овог пра вил ни ка, Ми ни стар ство ра да и бо рач ко-
ин ва лид ске за шти те (у да љем тек сту: Ми ни стар ство) упи -
су је по сред ни ка у за по шља ва њу у Ре ги стар по сред ни ка у
за по шља ва њу (у да љем тек сту: Ре ги стар), до дје љу је ре ги -
стар ски број по сред ни ка под ко јим се во ди у Ре ги стру и на -
во ди дан упи са у Ре ги стар.

(2) О сва ком из да том рје ше њу о ис пу ње но сти усло ва и
упи су у Ре ги стар Ми ни стар ство оба вје шта ва За вод за за по -
шља ва ње Ре пу бли ке Срп ске и Ин спек ци ју ра да. 

Члан 6. 

При вред но дру штво ко је на мје ра ва оба вља ти по сло ве
по сре до ва ња у за по шља ва њу тре ба да ис пу ња ва сље де ће
усло ве: 

а) да има нај ма ње јед ну за по сле ну осо бу ко ја ис пу ња ва
усло ве про пи са не у чла ну 7. став 1. т. а) до г) ово г пра вил -
ни ка,

б) да уред но из вр ша ва оба ве зе пла ћа ња по ре за, до при -
но са и дру гих јав них да ва ња и 

в) да по сје ду је од го ва ра ју ћи про стор и опре му за оба -
вља ње дје лат но сти.

Члан 7.

Фи зич ко ли це ко је на мје ра ва оба вља ти дје лат но сти по -
сре до ва ња при за по шља ва њу као са мо стал ну дје лат ност
тре ба да ис пу ња ва сље де ће усло ве:

а) има за вр шен нај ма ње пр ви ци клус ви со ког обра зо ва -
ња или ви шу шко лу,

б) ни је пра во сна жно осу ђи вано или про тив ко га се не
во ди по сту пак за кри вич на дје ла за ко ја се мо же из ре ћи ка -
зна за тво ра у тра ја њу ду жем од шест мје се ци,
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в) ни је му из ре че на мје ра за бра не оба вља ња дје лат но -
сти и

г) по сје ду је од го ва ра ју ћи про стор и опре му за оба вља -
ње дје лат но сти по сре до ва ња у за по шља ва њу.

Члан 8.

(1) Од го ва ра ју ћим про сто ром из чла на 6. тач ка в) и чла -
на 7. тач ка в) овог пра вил ни ка, у ко јем по сред ник у за по -
шља ва њу оба вља сво ју дје лат ност сма тра се про стор ко ји
има за се бан улаз и нај ма ње дви је по слов не про сто ри је по -
ве за не вра ти ма, од ко јих је јед на рад на со ба, а дру га че ка -
о ни ца. 

(2) Рад не про сто ри је мо ра ју има ти нај ма ње 12 ква драт -
них ме та ра по вр ши не.

(3) По слов не про сто ри је мо ра ју има ти обез би је ђе но
днев но свје тло и за гри ја ва ње у зим ском пе ри о ду.

(4) Про сто ри је из ста ва 1. овог чла на ко ри сте се ис кљу -
чи во за оба вља ње дје лат но сти по сре до ва ња у за по шља ва -
њу про пи са не За ко ном о по сре до ва њу у за по шља ва њу и
пра ви ма за ври је ме не за по сле но сти и овим пра вил ни ком.

Члан 9.

(1) Од го ва ра ју ћом опре мом из чла на 6. тач ка в) и чла -
на 7. тач ка в) овог пра вил ни ка сма тра се тех нич ка опре ма
ко ја оси гу ра ва во ђе ње еви ден ци ја у елек трон ској и/или пи -
са ној фор ми укљу чу ју ћи опре му ко ја га ран ту је без бјед ност
по хра ње них до ку ме на та и лич них по да та ка ли ца ко ја ко ри -
сте услу ге аген ци је. 

(2) Тех нич ка опре ма са сто ји се ми ни мал но од: ор ма ра
за ар хи ву, ком пју те ра са штам па чем, те ле фо на и фак са.

(3) По ред на ве де не опре ме, при ват на аген ци ја мо ра
има ти про тив по жар ни уре ђај и сред ства про тив по жар не
за шти те, у скла ду са про пи си ма ко ји ре гу ли шу про тив по -
жар ну за шти ту.

Члан 10.

(1) По сред ни ци у за по шља ва њу мо ра ју на ула зу у про -
стор у ко јем оба вљају дје лат ност по сре до ва ња у за по шља -
ва њу ис таћи на зив (по слов но име) под ко јим по слу ју, као и
рас по ред рад ног вре ме на од ре ђе ног за рад са стран ка ма. 

(2) У по гле ду од ре ђи ва ња на зи ва, ко ри шће ња и за шти -
те по слов ног име на по сред ни ка у за по шља ва њу при мје њу -
ју се од ред бе за ко на ко ји уре ђу је област при вред них дру -
шта ва.

Члан 11.

(1) Рје ше ње о ис пу ње но сти усло ва из да је се на за хтјев
под но си о ца, ко ји уз за хтјев тре ба да при ло жи до ка зе о
испу ње но сти усло ва из чл. 6. и 7. овог пра вил ни ка.

(2) Ис пу ње ност усло ва из чл. 6. и 7. овог пра вил ни ка
утвр ђу је тро чла на ко ми си ја, ко ју име ну је ми ни стар, а на -
кон из вр ше ног уви ђа ја на ли цу мје ста.

(3) О за хтје ву за из да ва ње рје ше ња о ис пу ње но сти
усло ва за оба вља ње по сло ва по сре до ва ња у за по шља ва њу
ми ни стар од лу чу је у ро ку од 30 да на од да на пре да је уред -
ног за хтје ва.

(4) Рје ше ње из ста ва 1. овог чла на је ко нач но и про тив
истог се мо же по кре ну ти управ ни спор.

Члан 12.

(1) По сред ни ци у за по шља ва њу тре ба да утвр де сво је
усло ве по сло ва ња и да са њи ма упо зна ју по сло дав це и не -
за по сле на ли ца ко ји за тра же њи хо ве услу ге.

(2) Ци је не услу га мо ра ју би ти уна при јед утвр ђе не по -
себ ним ак том ко ји до но си по сред ник у за по шља ва њу.

(3) По сред ни ци у за по шља ва њу сво је услу ге не мо гу
на пла ћи ва ти од не за по сле них ли ца.

(4) По сред ни ци у за по шља ва њу у прав ном про ме ту у
по слов ним ис пра ва ма, на сва ком до пи су и огла су, по ред
оста лих по да та ка, на во де и број рје ше ња ко јим им је одо -
бре но оба вља ње по сло ва по сре до ва ња у за по шља ва њу.

Члан 13.

По сред ни ци у за по шља ва њу не мо гу по сре до ва ти на
на чин да из но се чи ње ни це ко је на би ло ко ји на чин мо гу до -

ве сти у за блу ду ли ца ко је тра же за по сле ње, као и по сло -
дав ца ко ји тра жи рад ни ка.

Члан 14.

(1) По сред ни ци у за по шља ва њу мо гу о не за по сле ном
ли цу при ку пља ти са мо оне лич не по дат ке ко ји су ве за ни за
за сни ва ње рад ног од но са, у скла ду са про пи си ма о за шти -
ти лич них по да та ка.

(2) По дат ке о не за по сле ним ли ци ма по сред ни ци у за -
по шља ва њу мо гу да ти на увид са мо по сло дав цу за ко јег су
по сре до ва ли, уз оба ве зу пот пи си ва ња из ја ве о за шти ти по -
да та ка рад ни ка, од но сно не за по сле ном ли цу у ди је лу ко ји
се од но си на ње га.

(3) Сви по да ци ко је при ку пља ју по сред ни ци у за по шља -
ва њу мо гу се об ра ђи ва ти и до ста вља ти дру гим ли ци ма са мо
у скла ду са про пи си ма о за шти ти лич них по да та ка.

Члан 15.

По сред ни ци у за по шља ва њу су ду жни чу ва ти до ку мен -
та ци ју о по сре до ва њу и еви ден ци је о не за по сле ним ли ци -
ма у скла ду са про пи си ма ко ји ма се уре ђу је чу ва ње ре ги -
стра тур ског ма те ри ја ла.

Члан 16.

На за хтјев Ми ни стар ства по сред ни ци у за по шља ва њу
до ста вља ју по дат ке о успје шном по сре до ва њу и за по шља -
ва њу не за по сле ног ли ца.

Члан 17.

(1) Управ ни над зор над за ко ни то шћу ра да по сред ни ка
у за по шља ва њу, а у ве зи са при мје ном овог пра вил ни ка,
вр ши Ми ни стар ство.

(2) Ин спек циј ски над зор над из вр ше њем овог пра вил -
ни ка вр ши ин спек ци ја ра да.

Члан 18.

Да ном сту па ња на сна гу овог пра вил ни ка пре ста је да
ва жи Пра вил ник о усло ви ма ко је мо ра ју ис пу ња ва ти аген -
ци је за за по шља ва ње (“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп -
ске”, број 4/01).

Члан 19.

Овај пра вил ник сту па на сна гу осмог да на од да на обја -
вљи ва ња у “Слу жбе ним гла сни ку Ре пу бли ке Срп ске”.

Број: 16-04-020-31/10
3. септембра 2010. го ди не Министар,
Ба ња Лу ка Ра де Ри сто вић, с.р.
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На основу члана 81. став 2. Закона о републичкој управи
(“Службени гласник Републике Српске”, бр. 118/08, 11/09 и 74/10),
члана 28. став 1. Уредбе о начелима за унутрашњу организацију и
систематизацију радних мјеста у републичким органима управе
Републике Српске (“Службени гласник Републике Српске”, број
18/09), министар рада и борачко-инвалидске заштите, уз сагла -
сност Владе Републике Српске,  д о н о с и

П РА В И Л Н И К

О УНУ ТРА ШЊОЈ ОР ГА НИ ЗА ЦИ ЈИ И 
СИ СТЕ МА ТИ ЗА ЦИ ЈИ РАД НИХ МЈЕ СТА У 

МИ НИ СТАР СТВУ РА ДА И БО РАЧ КО-
ИН ВА ЛИД СКЕ ЗА ШТИ ТЕ

I - ОСНОВ НЕ ОД РЕД БЕ

Члан 1.

Пра вил ни ком о уну тра шњој ор га ни за ци ји и си сте ма ти за ци ји
рад них мје ста у Ми ни стар ству ра да и бо рач ко-ин ва лид ске за шти -
те (у да љем тек сту: Пра вил ник) уре ђу ју се:

1) Уну тра шња ор га ни за ци ја Ми ни стар ства ра да и бо рач ко-ин -
ва лид ске за шти те (у да љем тек сту: Ми ни стар ство):

- ор га ни за ци о не је ди ни це и њи хов дје ло круг ра да,

- на чин ру ко во ђе ња ор га ни за ци о ним је ди ни ца ма и њи хо ви ме -
ђу соб ни од но си;

2) Си сте ма ти за ци ја рад них мје ста:
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