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На осно ву чла на 13. став 2. За ко на о ар хив ској дје лат -
но сти (“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп ске”, број
119/08) и чла на 82. став 2. За ко на о ре пу блич кој упра ви
(“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп ске”, бр. 118/08 и
11/09), на при је длог ди рек то ра Ар хи ва Ре пу бли ке Срп ске,
ми ни стар про свје те и кул ту ре  д о  н о  с и

П РА  В И Л  Н И К

О УСЛО ВИ МА ЧУ ВА ЊА ДО КУ МЕН ТАР НЕ ГРА ЂЕ

Члан 1.

Има о ци до ку мен тар не гра ђе (у да љем тек сту: има о ци)
обез бје ђу ју оп ште и по себ не усло ве и спрово де мје ре ње -
ног чу ва ња и за шти те.

Члан 2.

Под има о ци ма до ку мен тар не гра ђе под ра зу ми је ва ју се
имао ци у сми слу чла на 8. стaв 1. За ко на о ар хив ској
дjелатн ости.

Члан 3.

(1) Има о ци су ду жни да оси гу ра ју од го ва ра ју ће про сто -
ри је за смје штај до ку мен тар не гра ђе (у да љем тек сту: ар -
хив ски де по).

(2) Под ар хив ским де по и ма под ра зу ми је ва ју се про сто -
ри је ко је су:

a) су ве и зрач не, за шти ће не од не по сред ног дје ло ва ња
сун че ве свје тло сти,

б) одвојенe од оста лих про сто ри ја у објек ту,

в) уда ље не од из во ра отво ре ног пла ме на и од про сто ри -
ја у ко ји ма су ускла ди ште не ла ко за па љи ве ма те ри је,

г) опремљенe си сте мом за ауто мат ску до ја ву по жа ра и
опре мом за по чет но га ше ње по жа ра,

д) заш тићенe од неовлашће ног при сту па и

ђ) снабдјевенe опре мом за од ла га ње гра ђе ко ја је при -
мје ре на вр сти и об ли ку гра ђе.

(3) Ар хив ски де по слу жи ис кљу чи во за смје штај и чу -
ва ње до ку мен тар не и ар хив ске гра ђе.

(4) Има о ци мо гу по вје ри ти до ку мен тар ну гра ђу на чу -
ва ње дру гом прав ном ли цу, под усло вом да про сто ри је за
смје штај ис пу ња ва ју усло ве про пи са не овим пра вил ни ком.

(5) Има о ци су ду жни да, нај да ље у ро ку од 30 да на од
да на на ста ле про мје не из ста ва 4. овог чла на, о томе пи сме -
но оба ви је сте над ле жни ар хив.

Члан 4.

Има о ци су ду жни да обез би је де ми кро кли мат ске, хе -
миј ско-би о ло шке и фи зич ке усло ве за за шти ту до ку мен -
тар не гра ђе од штет ног дjеловања тем пе ра ту ре, вла ге, свје -
тло сти, зра че ња, пра ши не, ми кро ор га ни за ма, ин се ка та,
гло да ра и фи зич ких оште ће ња.

Члан 5.

(1) Ар хив ски де пои опре ма ју се си сте мом за ауто мат -
ску до ја ву по жа ра, про тив про вал ним си сте мом и опре мом
за по чет но га ше ње по жа ра.

(2) За га ше ње по жа ра ко ри сте се апа ра ти са угљен-ди -
ок си дом или ха ло ном.

(3) Апа ра ти са пра хом мо гу се ко ри сти ти ка да је гра ђа
од ло же на у ар хив ске ку ти је.

Члан 6.

При ли ком из во ђе ња гра ђе вин ских, за нат ских и дру гих
ра до ва у де по и ма, као и при ли ком њи хо вог чи шће ња, не
сми ју се ко ри сти ти сред ства и по ступ ци ко ји мо гу да oште -
тe до ку мен тар ну и ар хив ску гра ђу.

Члан 7.

При ступ у ар хив ске де пое омо гу ћа ва се са мо по себ но
овла шће ним ли ци ма.

Члан 8.

(1) Има о ци обез бје ђу ју ар хив ску опре му под ко јом се
под ра зу ми је ва ју: фа сци кли, ре ги стра то ри и ку ти је (у да -
љем тек сту: тех нич ке је ди ни це чу ва ња), по ли це, ор ма ри,
ка се и кон теј не ри, хи гро ме три, тер мо ме три, апа ра ти за су -
во га ше ње по жа ра и дру ги уре ђа ји за кон тро лу и одр жа ва -
ње усло ва за смје штај и чу ва ње до ку мен тар не и ар хив ске
гра ђе.

(2) По ли це, ор ма ри, ка се и кон теј не ри тре ба да су од
ме та ла или дру гог ма те ри ја ла от пор ног на ва тру и во ду.

Члан 9.

(1) До ку мен тар на и ар хив ска гра ђа па ку је се у кар тон -
ске ку ти је чи ја је ди мен зи ја при ла го ђе на до ку мен ти ма
фор ма та А4 (350x260x110 мм) и А3 (410x260x110 мм).

(2) Ку ти је су про сјеч не те жи не 4 кг, од но сно 6,5 кг и
одла жу се на по ли це, у ор ма ре, ка се или кон теј не ре.

Члан 10.

(1) Књи ге се по пра ви лу чу ва ју у вер ти кал ном по ло жа ју.

(2) Гра ђа не стан дард них ди мен зи ја чу ва се из рав на та, у
ма па ма од го ва ра ју ћих ди мен зи ја, и од ла же се у ме тал не
ор ма ре с ла ди ца ма.

(3) Из у зет но, до ку мен ти ве ли ких фор ма та мо гу да се
чу ва ју пре са ви је ни или смо та ни.

Члан 11.

(1) Има о ци су ду жни да до ку мен тар ну гра ђу чу ва ју у
сре ђе ном и без бјед ном ста њу.

(2) Под сре ђе ним ста њем под ра зу ми је ва се по ре дак до -
ку мен тар не гра ђе про пи сан оп штим ак том о си сте му кан -
це ла риј ског по сло ва ња ње ног ства ра о ца.

(3) Под без бјед ним ста њем под ра зу ми је ва се чу ва ње
до ку мен тар не гра ђе од оште ће ња, уни ште ња и не ста ја ња,
до ко јих би мо гло да до ђе усљед не пра вил ног ру ко ва ња, у
то ку тран спор та или то ком из ла га ња, при ли ком пре сни ма -
ва ња на дру ге но са че за пи са, при ли ком кон зер ва ци је и ре -
ста у ра ци је оште ће не гра ђе, те у слу ча ју дру штве них и при -
род них ка та стро фа.

Члан 12.

(1) Има о ци су ду жни да ре дов но спрово де мје ре чу ва -
ња и за шти те и дру ге оба ве зе утвр ђе не овим пра вил ни ком.
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(2) Мје ре чу ва ња и за шти те про пи са не овим пра вил ни -
ком за кон вен ци о нал ну до ку мен та ци ју при мје њу ју се и на
не кон вен ци о нал ну до ку мен та ци ју, во де ћи ра чу на о спе ци -
фич но сти ма ових но са ча за пи са.

(3) Опре ма, ин ста ла ци је и уре ђа ји мо ра ју се одр жа ва ти
и кон тро ли са ти на на чин и у ро ко ви ма утвр ђе ним про пи -
сом, од но сно тех нич ким упут стви ма за ко ри шће ње.

Члан 13.

(1) Оште ће на до ку мен тар на гра ђа, гра ђа ко ја се че сто
ко ри сти, об ја вље на и ко пи ра на гра ђа и гра ђа од по себ ног
зна ча ја не да ју се на ко ри шће ње у ори ги нал ним при мјер -
ци ма.

(2) Оште ће на гра ђа се кон зер ви ра или ре ста у ри ше.

(3) До ку мен тар на гра ђа на кон вен ци о нал ним но са чи ма
за пи са чу ва се одво је но од гра ђе на не кон вен ци о нал ним
но са чи ма за пи са.

Члан 14.

Има о ци ма јав не и при ват не до ку мен тар не гра ђе и при -
вред ним дру штви ма ко ја пру жа ју услу ге чу ва ња до ку мен -
тар не гра ђе над ле жни ар хи ви мо гу да да ју де таљ ни ја упут -
ства о спрово ђе њу по је ди них мје ра за шти те про пи са них
овим пра вил ни ком.

Члан 15.

(1) Има о ци до но се оп ште ак те о си сте му свог кан це ла -
риј ског по сло ва ња, ко ји ма на ро чи то уре ђу ју пи та ња:

a) во ђе ња кан це ла риј ског по сло ва ња,

б) во ђе ња еви ден ци ја о до ку мен тар ној и ар хив ској гра ђи,

в) из ра де, об ра де и ру ко ва ња до ку мен та ци јом,

г) интернe доставe пред ме та,

д) од ла га ња свр ше них ака та и пред ме та и пре да је ака -
та и пред ме та у ар хи ву,

ђ) тех нич ког опре ма ња, обиљежавањa и од ла га ња гра ђе,

e) усло ва и на чи на чу ва ња гра ђе,

ж) начинa ко ри шће ња гра ђе,

з) ро ко ва и по ступ ка ва ло ри за ци је гра ђе и издвајањa
ма те ри ја ла ко јем су ис те кли ро ко ви чу ва ња,

и) за ду же ња и од го вор но сти у по гле ду ру ко ва ња, об ра -
де и заш титe гра ђе и

ј) предајe јав не ар хив ске гра ђе над ле жном ар хи ву.

(2) Са став ни и оба ве зни дио оп штег ак та о си сте му
кан це ла риј ског по сло ва ња је сте ли ста ка те го ри ја до ку мен -
тар не гра ђе са ро ко ви ма чу ва ња.

(3) Оп шти ак ти из ста ва 1. овог чла на до ста вља ју се
над ле жном ар хи ву ра ди са гла сно сти и не мо гу да се при -
мје њу ју при је не го што се та са гла сност при ба ви.

(4) Ако над ле жни ар хив не из да или не ус кра ти са гла -
сност из ста ва 3. овог чла на у ро ку од 30 да на по при је му
при је дло га оп штег ак та, сма тра ће се да је са гла сност из да та.

Члан 16.

(1) Струч не по сло ве чу ва ња, за шти те, сре ђи ва ња, ода -
би ра ња, еви ден ти ра ња и да ва ња на ко ри шће ње јав не до ку -
мен тар не и ар хив ске гра ђе мо гу да оба вља ју ли ца струч но
оспо со бље на за те по сло ве.

(2) Струч ни рад ник из ста ва 1. овог чла на мо ра да има
нај ма ње сред њу струч ну спре му, шест мје се ци рад ног
иску ства на по сло ви ма чу ва ња, за шти те, сре ђи ва ња, ода -
би ра ња, еви ден ти ра ња и да ва ња на ко ри шће ње јав не до ку -
мен тар не и ар хив ске гра ђе и по ло жен струч ни ар хив ски
ис пит, од но сно при зна то струч но ар хив ско зва ње.

Члан 17.

Од ред бе овог пра вил ни ка не при мје њу ју се у слу ча је -
ви ма ка да су по себ ним про пи си ма утвр ђе ни стро жи усло -
ви чу ва ња до ку мен тар не гра ђе.

Члан 18.

По ред усло ва и мје ра про пи са них овим пра вил ни ком,
има о ци оба ве зно при мје њу ју и ва же ће ме ђу на род не стан -
дар де чу ва ња и за шти те до ку мен тар не гра ђе.

Члан 19.

Сту па њем на сна гу овог пра вил ни ка пре ста је да ва жи
Пра вил ник о чу ва њу и за шти ти ар хив ске гра ђе и ре ги стра -
тур ског ма те ри ја ла ван ар хи ва (“Слу жбе ни гла сник Ре пу -
бли ке Срп ске”, број 31/00).

Члан 20.

Овај пра вил ник сту па на сна гу осмог да на од да на обја -
вљи ва ња у “Слу жбе ном гла сни ку Ре пу бли ке Срп ске”.

Број: 07.041/020-208/10
31. марта 2010. го ди не Ми ни стар,
Ба ња Лука Ан тон Ка си по вић, с.р.
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На осно ву чла на 44. ста а 6. За ко на о сред њем обра зо ва -
њу и вас пи та њу (“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп ске”,
бр. 74/08 и 106/09) и чла на 82. став 2. За ко на о ре пу блич кој
упра ви (“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп ске”, бр. 118/08 и
11/09), ми ни стар про свје те и кул ту ре д о  н о  с и

П РА  В И Л  Н И К

О ИЗ МЈЕ НА МА И ДО ПУ НА МА ПРА ВИЛ НИ КА О УПИ СУ

УЧЕ НИ КА У ПР ВИ РАЗ РЕД СРЕД ЊИХ ШКО ЛА

Члан 1.

У Пра вил ни ку о упи су уче ни ка у пр ви раз ред сред њих
шко ла (“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп ске”, број 37/09) у
чла ну 10. у ста ву 1. ри је чи: “исте стру ке или два смје ра у
гим на зи ји” за мје њу ју се ри је чи ма: “у струч ним шко ла ма, два
смје ра у гим на зи ји или два од сје ка у умјет нич ким шко ла ма”.

У истом чла ну у ст. 2. и 3. по сли је ри је чи: “за ни ма ња”
ри јеч: “или” за мје њу је се за пе том, а по сли је ри је чи: “смје -
ра” бри ше се тач ка и до да ју ри је чи: “или од сје ка”.

Члан 2.

У чла ну 12. у тач ки б) ри јеч: “од ре ђе ној” бри ше се.

Члан 3.

У чла ну 18. у тач ки д) ри јеч: “и” за мје њу је се за пе том,
а по сли је тач ке ђ) тач ка се за мје њу је ри јеч ју: “и” и до да је
се но ва тач ка е), ко ја гла си:

“е) адре си ра ни ко ве рат са име ном, пре зи ме ном и адре -
сом кан ди да та при ла жу сви кан ди да ти ко ји се при ја вљу ју
на јав ни кон курс рас пи сан за упис у пр ви раз ред сред њих
шко ла”.

Члан 4.

У чла ну 20. по сли је ста ва 1. став 2. ми је ња се и гла си:

“(2) На огла сној та бли об ја вљу ју се ранг ли ста са спи -
ском кан ди да та ко ји су оства ри ли број бо до ва по тре бан за
при јем у пр ви раз ред сред ње шко ле и по себ но спи сак кан -
ди да та ко ји ни су оства ри ли до во љан број бо до ва за при јем
у пр ви раз ред сред ње шко ле.”.

Члан 5.

Овај пра вил ник сту па на сна гу осмог да на од да на обја -
вљи ва ња у “Слу жбе ном гла сни ку Ре пу бли ке Срп ске”.

Број: 07.021/020-316/10
16. априла 2010. го ди не Ми ни стар,
Бања Лука Ан тон Ка си по вић, с.р.

Ре пу блич ки пе да го шки за во д Ре пу бли ке Срп ске

На осно ву чла на 81. став 2. За ко на о ре пу блич кој упра ви
(“Слу жбе ни гла сник Ре пу бли ке Срп ске”, број 118/08), чла на 28.
став 1. За ко на о др жав ним слу жбе ни ци ма (“Слу жбе ни гла сник Ре -
пу бли ке Срп ске”, број 118/08) и чла на 28. став 1. Уред бе о на че ли -
ма за уну тра шњу ор га ни за ци ју и си сте ма ти за ци ју рад них мје ста у
ре пу блич ким ор га ни ма упра ве Ре пу бли ке Срп ске (“Слу жбе ни гла -
сник Ре пу бли ке Срп ске”, број 18/09), ди рек тор Ре пу блич ког пе да -
го шког за во да Ре пу бли ке Срп ске, уз са гла сност Вла де Ре пу бли ке
Срп ске,  д о н о с и
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