
УПУТСТВО ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЈЕВА ЗА ОСНИВАЊЕ ПРЕДШКОЛСКЕ УСТАНОВЕ 


Предшколска установа оснива се под једнаким условима, као јавна или приватна установа.

I Установу може основати:

1) Република, 
2) јединица локалне самоуправе,
3) вјерска заједница, 
4) правно лице и 
5) физичко лице.

II Oблици организовања установе

а) Дјечији вртић – оснива се у простору одговарајуће намјене (намјена дјечији вртић) у складу са техничким прописима о градњи објеката из области грађевинарства и прописима из области предшколског васпитања и образовања који, између осталих, регулишу стандарде и нормативе простора и опреме предшколских установа – Образац захтјевa за оснивање преузети са линка, 
б) Клуб за дјецу – може се основати у прилагођеном породичном простору или другом одговарајућем простору, за који постоји одобрење за употребу објекта стамбено-пословне намјене уколико испуњава услове дефинисане прописима из области предшколског васпитања и образовања који, између осталих, регулишу стандарде и нормативе простора и опреме предшколских установа – Образац захтјевa за оснивање преузети са линка,

III Документација коју је потребно приложити уз захтјев за оснивање установе:

· Физичко лице које жели основати предшколску установу доставља:
– увјерење да се против њега не води кривични поступак – издато од стране надлежног основног суда према мјесту пребивалишта подносиоца захтјева, 
– увјерење да није правоснажном пресудом осуђено на казну прописану законима којима се уређује кривично законодавство – издато од стране Министарства унутрашњих послова надлежне полицијске управе према мјесту рођења подносиоца захтјева и
– увјерење да се не води у Регистру лица правоснажно осуђених за кривична дјела сексуалне злоупотребе и искоришћавања дјеце – издато од стране Министарства унутрашњих послова надлежне полицијске управе према мјесту рођења подносиоца захтјева,
· Правно лице које жели основати предшколску установу доставља извод из судског регистра надлежног суда о упису у судски регистар правног лица.

Поред наведених увјерења/извода, подносилац захтјева доставља:
[bookmark: _GoBack]1) Овјерене копије диплома васпитача и осталих радника и закључене предуговоре са истим, као доказ да је обезбијеђен потребан број васпитача, стручних сарадника и осталих запослених у складу са планираним васпитним групама и у складу са Правилником о радном времену васпитно-образовних радника и радника распоређених на пословима превентивно-здравствене заштите, исхране и његе дјеце у предшколској установи („Службени гласник Републике Српске“ број 70/23),
2) Годишњи програм рада установе на прописаном обрасцу као доказ да је обезбијеђена примјена Програма предшколског васпитања и образовања – образац Годишњег програма рада преузети са линка,
3) Овјерена копија употребне дозволе за објекат у којем се планира основати установа као доказ да је објекат технички исправан и да се може користити, 
 	4) Уговор о закупу/уступању простора закључен са власником простора на период који не може бити краћи од годину дана, уколико простор није у власништву подносиоца захтјева, 
5) Уговор о кетерингу уколико објекат установе у којем се планира основати предшколска установа не посједује централну кухињу, у складу са одредбама Правилника о стандардима и нормативима за област предшколског васпитања и образовања („Службени гласник Републике Српске“ број 69/19),
6) Тлоцрт објекта установе у којој се планира обављати дјелатност, са тачно назначеном површином сваке просторије,
7) Доказ о уплати републичке административне таксе у износу од 500,00 КМ у складу са Законом о административним таксама – Тарифе републичких административних такса, глава XII, тарифни број 70, тачка ђ („Службени гласник Републике Српске“ бр. 100/11, 103/11 67/13  и 123/20).

IV Поступак након подношења уредног захтјева за оснивање установе

Одредбама Правилника о поступку за оснивање и престанак рада предшколске установе („Службени гласник Републике Српске“ број 32/16) и Правилника о стандардима и нормативима за област предшколског васпитања и образовања прописана су детаљнија упутства у погледу простора и опреме које треба да испуњава установа за оснивање и обављање дјелатности у области предшколског васпитања и образовања.
Уколико подносилац захтјева не достави потпуну документацију, министар одређује рок за допуну документације.
Након достављања потпуне документације, министар рјешењем именује Комисију која утврђује испуњеност услова за оснивање предшколске установе. Комисија, увидом у достављену документацију и приликом обиласка простора установе провјерава испуњеност услова прописаних важећим прописима и сачињава записник о истом. Уколико Комисија утврди да нису испуњени услови потребни за оснивање предшколске установе одредиће рок у којем је оснивач дужан да отклони утврђене недостатке. Уколико оснивач не отклони утврђене недостатке у датом року, министар доноси рјешење којим се одбија захтјев оснивача за оснивање предшколске установе.
Уколико Комисија утврди да су испуњени услови за оснивање установе министар, на основу записника Комисије, рјешењем утврђује испуњеност услова за оснивање предшколске установе.
Подносилац захтјева доставља надлежном окружном привредном суду захтјев за упис предшколске установе у  у судски регистар у року који не може бити дужи од шест мјесеци од дана достављања рјешења министра просвјете и културе о испуњености услова за оснивање предшколске установе. 

V Напомене:
Уплата накнаде за трошкове поступка регистрације приватне предшколске установе врши се на сљедећи начин:
Прималац: Рачун јавних прихода бр: 562-099-00000556-87
Сврха уплате: накнада трошкова за оснивање предшколске установе
Огранизациони код: 0813001 (Буџетска организација)
Врста прихода: 722511
Општина: 002 
Износ: 500,00 КМ

Уколико се оснива нова организациона јединица постојеће предшколске установе и када установа која има рјешење о испуњености услова за оснивање врши промјену сједишта, потребно је у складу са Законом о административним таксама уплатити републичку административну таксу у износу од 100,00 КМ и доставити неопходну документацију за нови простор.

Захтјев за оснивање установе и овјерене копије потребних докумената достављају се на адресу Министарства просвјете и културе Републике Српске – Одјељење за предшколско васпитање и образовање, Трг Републике Српске број 1, Бања Лука или се лично предају на шалтер протокола у приземљу зграде на назначеној адреси.
